
☆ 平成24年10月1日受付分からの取り扱いについて

平成24年10月1日から施設予約システムを利用した申込ができるようになります。

（施設予約システムの利用には事前に利用者登録が必要です。）

（予約受付等のイメージ）

インターネットでの予約受付開始

窓口での予約受付開始

（予約の受付について）

・

・

・

・

・

・ 時間外の使用についてはインターネット等を利用して予約することはできません。時間
外の使用を希望する場合は窓口でお問い合わせください。

<公共施設予約システムを利用した予約受付の開始について　①＞

2ヶ月前 受付開始の
1週間後 １ヶ月前 10日前 使用日

予約状況の
確認は可能

予約状況の
確認は可能

インターネットでの予約及び
予約取消の受付終了

仮予約は各利用者が取り消すことができますが、使用料を支払い予約が確定した後はイ
ンターネットで取り消すことはできません。また、仮予約であっても使用日の10日前を
過ぎた場合も同様に取り消しできなくなります。取り消しが必要な場合は各施設にご連
絡ください。

インターネットでの予約受付は1時間の貸出区分を「1コマ」とし、1日につき4コマ（4時
間）、1週間につき「12コマ」（12時間）までとなります。また、3日を超えて連続で使
用する申込はできません。

インターネット等を利用して申込をした場合は「仮予約」として受付されます。このた
め、予約の確定には「申込の翌日から1週間以内」に各施設の窓口にて使用許可申請の手
続きが必要となります。（このためインターネットを利用しての申込は使用日の10日前
までとなります。）

インターネット等を利用しての予約は、窓口での受付開始から1週間後に受付を開始しま
す。（施設の予約状況の確認は、窓口での受付開始と同様に2ヶ月前から可能です。）

窓口での受付は今まで通り使用日の2ヶ月前から開始します。

インターネットでの受付期間

窓口での受付期間

先着順での受付



☆　平成25年5月使用分からの取り扱いについて

（予約受付等のイメージ）

（抽選による受付について）

・

・

・

・

・

（先着での受付について）

・

抽選の申込は1人につき1ヶ月に「24コマ」まで、当選は最大「12コマ」までとなります。

受付開始の
1週間後

　平成25年5月使用分より、先着順による受付開始に先立ち抽選による
受付を開始する予定です。
　第1回目の抽選は、平成25年2月に5月使用分について実施し、その後
は毎月3ヶ月先の使用分について1ヶ月単位で抽選を行う予定です。

使用日

当選後の窓
口での申請

期間

10日前

<施設予約システムを利用した予約受付の開始について　②＞

先着順での受付は抽選開始前と同様の扱いとなります。

１カ月前２ヶ月前

抽選結果は「仮予約」として登録されます。予約の確定にはインターネットを利用した
予約と同様に窓口での使用許可申請が必要となります。

当選者の使用許可申請も使用日の2ヶ月前から受付開始となります。抽選結果発表後はす
ぐに手続きできない場合がありますのでご注意ください。

抽選は1ヶ月単位で行います。

申し込みは3ヶ月前の10日～25日に行い、受付終了後に1ヶ月分の抽選を実施します。

　抽選終了後に先着順での受付を開始します。
先着順での受付は抽選開始前と同様です。

・受付：毎月10日～25日

　3ヶ月後の使用について月単位で抽
選を実施します。

・抽選は月単位で実施

３ヶ月前

・申込は1人につき1ヶ月
　に「24コマ」、当選は
　最大「12コマ」まで

窓口での受付期間

インターネットでの受付期間

抽選期間

先着順での受付抽選による受付


